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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU PISEMNEGO
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605),
tj. powyzej 55.000 zt do 130.000 zt
na
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla
Urzedu Gminy Jabtonka w 2024 roku”.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Jabtonka

REGON: 491892222

NIP: 735-28-56-459
Miejscowos$c¢ Jabtonka

Adres: ul. 3 Maja 1

Tel. 18 26 111 46

Fax: 18 26 524 68

strona internetowa: www.jablonka.pl

e-mail: zpubliczne@jablonka.pl
Godziny urzedowania: ~ w poniedziatki od 8.°° do 16.%°,

od wtorku do pigtku, w godzinach 7.3° - 15,30

Wszelkg korespondencije zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy adresowag:

Urzad Gminy Jabtonka
ul. 3 Maja 1
34-480 Jabtonka
znak postepowania: RINT.271.3.9.2023
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Rozdziat 1. Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostato zamieszczone ogtoszenie
0 zamowieniu

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu prowadzonym w trybie Kodeksu
cywilnego z wytaczeniem ustawy Pzp na podstawie art. 70 1~70 5 kodeksu cywilnego o wartosci ponizej 130 000
zt, majgcego na celu w sposob jawny, rzetelny i konkurencyjny wytoni¢ najkorzystniejszg oferte sposrod ofert
ztozonych w wyniku przetargu, w ktdrym startujg potencjalni Wykonawcy (Oferenci).

Postepowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego,
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny, w szczegdlnosci art. 70%-70°
(t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 1610 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przetargu lub wycofania okreslonych pozycji, ustug,
zakresu z przetargu bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania bez mozliwosdci Zgdania
odszkodowania przez Uczestnikéw przetargu — Wykonawcow.

Ogloszenie oraz SWZ mogg by¢ zmienione lub odwotane na podstawie decyzji Zamawiajgcego w kazdym czasie
przekazanej Wykonawcom poprzez odpowiednig informacje zamieszczong na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do sktadania
ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowe;.

Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
strona internetowa Gminy Jabtonka— www.jablonka.pl

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty przetargowej. Kazdy
wykonawca ztozy tylko jedng oferte zawierajgcg jedng jednoznacznie opisang propozycje.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zaméwienia

Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Urzedu Gminy w Jabtonce w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych oraz
paczek pocztowych i kurierskich. oraz ich zwrotow w 2024 roku w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 2023 poz. 1640).
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Jabtonce na podstawie
umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023
poz. 1640).
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia.
Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia.

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym jak
réwniez zwrotdw przesytek niedorgczonych i potwierdzen odbioru w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1640).

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczki pocztowe i kurierskie w obrocie krajowym i
zagranicznym:

1. przesytki listowe nierejestrowane (zwykie) krajowe i zagraniczne, tj. nadane i doreczone bez
pokwitowania

2. przesyiki listowe rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesytki nadane i
doreczone za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru zgodnym z Kodeksem postepowania administracyjnego.

3. przesyiki pocztowe bedg kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek obowigzujgcych u
Wykonawcy.

3. Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy:

1) przyjmowanie i doreczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek pocztowych z
zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020 poz. 1026 z p6zn. zm.).

2) zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia.

4. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ punkt przyjmowania korespondencji w poblizu siedziby
Zamawiajgcego — Urzad Gminy Jabtonka ul. 3-go Maja 1, tj. w takiej odlegtosci od ww. siedziby
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aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez Wykonawce punktu zajmowato maksymalnie 15 min.

Punkt ma by¢ dostepny (ma umozliwiaé nadanie przesytek) w godzinach pracy Urzedu Gminy od

poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 15:30. W przypadku braku posiadania takiego

punktu Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek jeden raz dziennie w dni robocze od

poniedziatku do pigtku z siedziby Zamawiajgcego, o ktdérej mowa w niniejszym punkcie z

sekretariatu (pokdj nr 1), godzine przed kohcem pracy Urzedu Gminy. Odbidr przesytek dokonywac

bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

5. Zamawiajgcy wymaga w wyjgtkowych przypadkach mozliwos¢ przyjecia korespondencji po
godzinach pracy Urzedu Gminy lecz nie pézniej niz do godziny 18.00.

6. Placéwka pocztowa wykonawcy musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy co najmniej w godzinach od 8.00 do 15.30,

- musi posiadaé wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, w
przypadku gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢é gospodarcza.

- oznakowana w sposob widoczny nazwg i logo wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz budynku, w
ktérym miesci sie siedziba wykonawcy.

- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ obioru przesylek awizowanych w
tych placéwkach we wskazanych dniach i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.

7. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych.

8. Waz6r ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu
przez Wykonawce w formie pisemnej i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

9. Wykonawca zobowigzuije sig do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) Nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w Ustawie, Rozporzgdzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych
na ich podstawie.

2) Nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) Dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

b) Dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowic bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c) llosci, rodzaje przesytek okreslone zostaty w formularzu oferty — wg Zatgcznika nr 1a do
zapytania. Przyjete w w/w zatgczniku ilosci mogg ulec zmianie, przy czym zmiany ilosci
nie mogg skutkowaé zwiekszeniem ogdlnej kwoty wynagrodzenia ustalonej w ofercie
Wykonawcy,

3) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

11. Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot umowy realizowane bedg na zasadach okreslonych w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( t. j. (Dz. U. 2023 poz. 1640).

2) Rozporzgdzeniu Ministra Administraciji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r., w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474);

3) Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1026 ze zm.);

4) Miedzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona
dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2018 r., Nr 206, poz. 1183),

5) Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamdwienia,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzgdzenia oraz postanowien w niniejszym opisie
przedmiotu zamdwienia.

12. Do wymienionych ustug wg Tabeli ilosci nadanych przesytek w 2024 — Formularz cenowy- Zatacznik nr 1a
stosuje sie ponizsze okreslenia:

1. Przez przesytki listowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki o wadze do 2000 g w tym
przesyiki:

a) zwykte — przesytki nierejestrowane niebedgce przesytkami nadanymi i doreczonymi bez potwierdzenia,
b) polecone — przesytki rejestrowane bedgce przesytkami listowymi, przemieszczanym i doreczanymi w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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c) ze zwrotnym potwierdzenie odbioru — przesytki doreczane za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy,

d) przesytki najszybszej kategorii- przesytki doreczone nastepnego dnia roboczego po dniu nadaniu.

2. Przez paczki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki rejestrowane, nie bedgce
przesyikg listowg o masie powyzej 1000g w obrocie krajowym do 1000g w obrocie zagranicznym.

2.1. Przesytki w obrocie krajowym:

a) przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne, nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

b) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami najszybszej kategorii;

c) przesyiki polecone ekonomiczne, przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania;

d) przesytki polecone priorytetowe, przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania;

e) przesytki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, z
dodatkowg ustugg polegajgca na doreczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesyiki przez adresata;
f) przesyiki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowg
ustugg polegajgca na doreczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesyiki przez adresata;

2.2. Przesyiki w obrocie zagranicznym:

a) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe, bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

b) przesytki polecone priorytetowe, przesyiki rejestrowane bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania;

c) przesyiki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowg
ustugg polegajgca na doreczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata;

2.3. Paczki pocztowe krajowe:

a) paczki pocztowe ekonomiczne przesyiki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi, o masie do 10000g , nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) paczki pocztowe priorytetowe, przesyiki rejestrowane, nie bedgce przesytkami listowymi, o masie do 10000g ,
bedace przesytkami najszybszej kategorii,

3. Format przesylek listowych w obrocie krajowym (Ekonomiczna, Priorytetowa) wynosza:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20mm) do 500g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 (230 x 325 x 20 mm) do 1000g,

L — ponad wymiar koperty C4, (suma wymiaréw nie moze przekroczyé 900mm, przy czym dtugos$¢ nie moze byc¢,
wieksza niz 600mm) — do 2000g.

Wymiary przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych — krajowych i zagranicznych

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm,

wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm,

Masa do 2 kg.

Wymiary paczek pocztowych w obrocie krajowym wynoszg:

Maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugo$¢ — 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc¢: dtugos¢ 600 mm,

szerokos¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub wysokos$¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Masa do 10kg.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

2.4. Wymiary paczek kurierskich w obrocie krajowym wynosza:
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Przesyiki kurierskie

Format S wymiar max.:9x40x65(cm) masa do 20 kg

Format M wymiar max.:20x40x65(cm)masa do 20 kg

Format L wymiar max.:42x40x65(cm)masa do 20 kg

Format XL wymiar max.:60x60x70(cm)masa do 20 kg

Format 2XL jezeli ktérykolwiek z wymiaréw lub masa przekracza parametry z formatu XL wymiar max.:
wys+szer+di<250cm masa do 30 kg (z opcjg rozszerzenia do 50kg)

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce optaty pocztowej, nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem okreslajgc rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, zwrotne potwierdzenie odbioru, priorytet) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki stempla pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

5. W przypadku przesylek rejestrowanych Zamawiajacy:

- wpisuje przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej oraz ilosciowo do zestawien dziennie nadanych przesytek
listowych/paczek, ekonomicznych/priorytetowych wg zrédta finansowania,

- przekazuje przesytki pracownikowi placowki pocztowej w stanie uporzadkowanym tj. utozony strong adresowg
wedtug kolejnosci wpiséw.

Zamawiajgcy przekazuje pracownikowi placoéwki pocztowej dwa egzemplarze pocztowej ksigzki nadawczej oraz
zestawienia dziennie nadanych przesytek listowych/paczek, ekonomicznych/priorytetowych wg zrédta finansowania,
z ktorych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a drugi egz. potwierdzony przez Wykonawce dla
Zamawiajgcego jako potwierdzenie nadania przesytek.

(Zamawiajgcy informuje, ze ustugi dotyczgce przesytek rejestrowanych stosuje sie doreczenie w rozumieniu
przepiséw o doreczeniu: ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2383),
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks postepowania karnego (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1375 ze zm.), ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 15650 ze zm.), ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775)).

W przypadku przesytek zwyktych Zamawiajgcy wpisuje iloSciowo do zestawienia dziennie nadanych przesytek
listowych/paczek, ekonomicznych/priorytetowych wg zrodta finansowania i przekazuje je wraz z przesytkami
pracownikowi placowki pocztowe;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dowolnej ilosci zestawien dziennych nadanych przesytek listowych/paczek,
ekonomicznych/priorytetowych, zroéznicowanych pod wzgledem zrédfa finansowania i w ten sam sposob
fakturowanych.

6. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego. (Zamawiajgcy wymaga, aby datg wigzgca dla przesytek listowych byta data nadania przesytki w
placowce pocztowej Wykonawcy). Zamawiajgcy wymaga, aby przesyiki byly nadane w tym samym dniu, w ktérym
zostaty odebrane przez przedstawiciela Wykonawcy z siedziby Zamawiajgcego.

7. Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego doreczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za
granicg (z uwzglednieniem miedzynarodowych przepiséw pocztowych), na podany adres bgdz wskazany adres
skrytki pocztowe;.

8. Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okreslaé date przyjecia przesyiki oraz identyfikowacC placéwke
pocztowg Wykonawcy, ktéra nadata przesytke W przypadku niemozliwosci usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
w przekazanych do nadania przesytkach przez Zamawiajgcego w dniu ich przekazania, Wykonawca niezwtocznie
zawiadamia Zamawiajgcego o stwierdzonych nieprawidtowosciach na adres: sekretariat@jablonka.pl, a nadanie
przesytek nastgpi po catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego stwierdzonych nieprawidtowosci.

9. Wykonawca niezwlocznie po doreczeniu przesytki bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego zwrotne
potwierdzenie odbioru podpisane wtasnorecznie przez adresata przesytki.

10. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (awizo) o probie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni liczone od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie
przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka niezwiocznie zwracana jest do
Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy przesyiki rejestrowanej i pozostawi awizo, od dnia nastepnego (liczac od daty
awizowania przesytki), przez catly okres awizowania, adresat musi mie¢ zapewniony staty dostep do odbioru
korespondenc;ji w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

11. Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki listowej najszybszej
kategorii;

b) w dniu nastepnym, jednak nie p6zniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki nie bedgcej przesytkg
najszybszej kategorii.

12. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesiecy od ich nadania.

13. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni dla przesytek krajowych oraz 90 dni
dla przesytek zagranicznych od dnia otrzymania reklamacji.
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14. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (t.j. (Dz. U. 2023 poz. 1640), oraz rozporzgdzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.).

15. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba, ze nastgpito to
wskutek okreslony w art. 87 ust. 3 ustawy Prawo pocztowe.

16. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
regulujgcymi procedury doreczen pism urzedowych, a w szczegdélnosci z:

A. ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775),

B. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2383),

C. ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 ze zm.),

D. ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.).

17. Zamawiajgcy zastrzega, iz ilos¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do okreslonych w formularzu cenowym
moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz wartos¢ tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego
tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

18. Wykonawca przy realizowaniu przedmiotu zaméwienia zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

19. Przesytki powinny by¢ doreczane z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci doreczen okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026). Niedopuszczalne jest nieuzasadnione
przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontrolowania u adresatow
terminowosci dostarczania przesytek.

20. Zmiany cen jednostkowych mozna dokona¢ wytgcznie w przypadku akceptacji przez Urzad Komunikaciji
Elektronicznej nowych taryfikatoréw optat pocztowych.

21. Zamawiajgcy nie dopuszcza nadawania przesylek Zamawiajgcego przez wytonionego Wykonawce u innego
operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o ktérej mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe i w konsekwenciji nie dopuszcza swiadczenia przez Wykonawce ustug w formie, w
ktorej Wykonawca w istocie jest posrednikiem pomiedzy Zamawiajgcym, a innym operatorem.

22. Szczegotowy zakres ustug bedacych przedmiotem zamowienia oraz szacowane ilosci przesytek

przewidywanych do nadania w trakcie realizacji umowy okresla Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ), stanowigcy
Zatgcznik Nr 5 do SWZ.

23. Okreslone w tabelach Opisu Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) oraz Formularza cenowego (Zatacznik Nr 1a do
SWZ) w kolumnie Nr 4. ,Szacowana ilo$¢ przesytek w trakcie umowy” ilosci przesytek zostaty przyjete szacunkowo,
w celu wyliczenia ceny oferty i poréwnania ztozonych ofert. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
nadawanych przesytek bedg wynika¢ z faktycznych jego potrzeb i moga odbiegac¢ od ilosci podanych w tabelach.

24. W zaleznosci od potrzeb Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie trwania umowy, przesytek
pocztowych i paczek innych niz wymieniono w formularzu oferty. Ustugi te beda swiadczone przez Wykonawce
wedtug obowigzujgcego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesytek lub paczek.

25. Wykonawca udostepnieni nieodptatnie Zamawiajgcemu ustuge elektronicznego sprawdzenia aktualnego statusu
przesyiki pocztowej rejestrowanej poprzez internet na kazdym etapie od dnia i godziny jej nadania.

Nomenklatura Wspoélnego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV):
64.11.00. 00-0 ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek
Rozdziat 3. Oferty czesciowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Rozdziat 4. Termin wykonania zamowienia
1. Termin realizacji zamoéwienia:12 miesiecy tj. od 01.01.2024 — 31.12.2024.
Rozdziat 5. Informacja o podwykonawcach

|. Powierzenie czesci zamoéwienia podwykonawcy
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcy.
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2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji przedmiotu zaméwienia z udziatem podwykonawstwa na zasadach
okreslonych w ustawie, co oznacza, ze wykonawca moze zleci¢ wykonanie przedmiotu Umowy podwykonawcom w
graniach prawa oraz pod warunkiem, ze posiadajg oni uprawnienia do wykonywania przedmiotu Umowy jesli
wymagane jest to stosownymi przepisami prawa.

Rozdziat 6. Warunki udziatu w postepowaniu, przestanki wykluczenia wykonawcy, opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy:
— niepodlegajacy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 poz. 835),

— ktdrzy spetniajg warunki na poziomie wymaganym przez zamawiajgcego zgodnie z opisem ponizej.

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajgcy w zakresie warunku okresla nastepujgce minimalne poziomy zdolnosci:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat sie posiadaniem uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1640), zwanej dalej Prawem pocztowym, w zakresie uprawniajgcym do wykonywania ustug
pocztowych objetych przedmiotem - Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace uprawnien.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajgcy nie definiuje szczegodtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku.
Zamawiajgcy nie dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, w tym:

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca na dzien sktadania ofert dysponowat co najmniej 1 (jedna) placéwkag
nadawczo-odbiorcza zlokalizowang w miejscowosci Jabtonka;

Placéwka pocztowa wykonawcy musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

- czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy co
najmniej w godzinach od 8.00 do 15.30,

- musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, w przypadku gdy
znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza.

- oznakowana w sposob widoczny nazwg i logo wykonawcy, umieszczonymi na zewnagtrz budynku, w ktérym
miesci sie siedziba wykonawcy.

Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia dotyczacego posiadania placowki
wraz z ich wykazem - Zalgcznik Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace placowki nadawczo-odbiorczej.

Rozdziat 7. Wykaz o$wiadczer sktadanych przez Wykonawce w celu na lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia , ktére na zgdanie
zamawiajgcego ma ztozy¢ Wykonawca

1. Oferta powinna zawieraé:

1) Formularz Oferty wg zatgczonego wzoru — Zatgcznik nr 1, 1a - ma by¢ podpisana przez osoby upowaznione

do zaciggania zobowigzan przez Wykonawce:

- opatrzony pieczatka firmowg

- posiadac date sporzgdzenia

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer NIP, numer telefon

2) Wszystkie strony oferty zawierajgce jakagkolwiek tre$¢ winny by¢ podpisane lub zaparafowane przez
Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane
przez Wykonawce,

3) cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamdwienia natomiast cyfry nalezy
przekresli¢ i obok napisa¢ prawidtowo.

4) W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o tgcznej ilosci stron oferty wraz z liczbg i wykazem
zatgcznikéw do oferty.

5) W przypadku petnomocnictwa, musi by¢ ono ztozone w formie oryginatu (wystawionego przez osoby
wymienione we wiasciwym rejestrze) lub kserokopii poswiadczonej notarialnie (art. 96 ustawy z 14 lutego
1991 r. — Prawo o notariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2014 poz. 164 z p6zniejszymi zmianami). — o ile nie
wynika to z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce, do oferty powinno by¢ zatgczone
upowaznienie do jej podpisania.

6) Do oferty nalezy zatgczyé dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnienn do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
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Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1640), zwanej dalej Prawem pocztowym, w zakresie uprawniajgcym do wykonywania ustug
pocztowych objetych przedmiotem (zatgcznik nr 2 do SWZ).

7) Z oferta Wykonawca winien ztozy¢ oswiadczenie wykonawcy dotyczgce placowki nadawczo-odbiorczej
miejscowosci Jabtonka, zapewniajagca kompleksowg obstuge Zamawiajgcego (zatgcznik nr 3 do SWZ)

Rozdziat 8. Dokumenty podmiotow zagranicznych. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie dotyczy

Rozdziat 9. Wymagania dotyczgce wadium.
Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie bedzie zgdat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 10. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna swoj bieg wraz z dniem wskazanym jako termin skfadania ofert okreslonym w Rozdziale 12 i 13
SWZ.

2. W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres oraz — w razie potrzeby.

Rozdziat 11. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
Wykonawcy przekazujg za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6z. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca,
faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344, z po6z. zm.) na adres:
zpubliczne@jablonka, sekretariat@jablonka.pl

2. W przypadku korespondenc;ji kierowanej drogg faksowg lub elektroniczng kazda ze stron na zgdanie drugiej

niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

Korespondencje pisemng nalezy kierowac na adres: Urzad Gminy Jabtonka ul. 3-go Maja 1.

Korespondencje w formie faksowej nalezy kierowa¢ na numer faksu: 18 26 524 68.

Wszelkie informacje dotyczace tego postepowania bedg udostepniane na stronie internetowej

www.jablonka.pl, zaktadka ,Zamdéwienia Publiczne”

6. Wykonawca moze zwroci¢ sie (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiajgcego o przekazanie SWZ. We
wniosku nalezy podaé¢:

— nazwe i adres Wykonawcy,

— nrtelefonu i faksu, e-mail,

— imie inazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych
niniejszego postepowania,

— znak postepowania — RINT.271.3.9.2023 ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy Jabtonka w 2024 roku”.

7. SWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajgcego Urzgd Gminy Jabtonka, ul. 3 Maja 1, 34-480
Jabtonka, pok. 206, w godzinach urzedowania Zamawiajacego lub otrzyma¢ drogg elektroniczng zgtaszajac
zapotrzebowanie na adres: zpubliczne@jablonka.pl

8. Wykonawca moze zwréci¢é sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci SWZ na adres:
zpubliczne@jablonka.pl (zeskanowany, podpisany dokument).

9. Zamawiajgcy ma prawo zmiany tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana moze nastgpi¢ w
kazdym czasie, przed uptywem terminu do skitadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego — www.jablonka.pl

10. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji warunkéw zamowienia nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamdéwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano SWZ
oraz zamiesci informacje na stronie internetowe;.

11. Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajgcy upowaznia:

—  Zagadnienia formalno-prawne:

Marcelina Machaj, Lidia Czerwonka

—  Przedmiot zamowienia

Marcelina Spiszak

arw
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Rozdziat 12. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu Zafgcznikach nr 1-3 w formie:
— skanu podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@jablonka.pl lub,
— pisemnej/dokumentowej za posrednictwem poczty polskiej na adres Urzgd Gminy ul. 3-go Maja 1, 34-480
Jabtonka lub,
— pisemnej/dokumentowej w siedzibie zamawiajgcego pokdj nr 6 (dziennik podawczy) lub,
— w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2. Opakowanie i adresowanie oferty (gdy oferta sktadana jest w formie pisemnej).
1) Oferty musza by¢ ztozone/wptyngé do zamawiajgcego w Jabtonce, przy ul. 3 Maja 1 pok.6 (dziennik podawczy),
w terminie do dnia 18.12.2023 do godz: 11:00 roku.
Godziny pracy: w poniedziatki od 8:00 do 16:00 oraz od wtorku do pigtku od 7:30 do 15:30.
2) Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu (w przypadku wybory formy pisemnej), uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) i
adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Urzgd Gminy Jabtonka (ul.3 Maja 1, 34-480 Jabtonka).
3) W przypadku ztozenia oferty osobiscie Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego na swoj wniosek potwierdzenie
ztozenia oferty z datg i godzing przyjecia.

Koperta zewnetrzna winna by¢ opatrzona nastepujgcymi danymi:

Adresat:

GMINA JABLONKA
UL.3MAJA 1

34-480 JABLONKA
OFERTA NA

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i dorgeczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla
Urzedu Gminy Jabtonka w 2024 roku”
PRZETARG PISEMNY

18.12.2023 do godz. 11:00 roku.

Koperta wewnetrzna winna by¢ opatrzona nastepujgcymi danymi:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczeg).
Adresat:
GMINA JABLONKA
UL.3MAJA1
34-480 JABLONKA
OFERTA NA

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla
Urzedu Gminy Jabtonka w 2024 roku”

PRZETARG PISEMNY

18.12.2023 do godz. 11:00 roku.

3. Wykonawca moze ztozyé¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane w formie oryginatu, odpisu, wpisu, wyciggu lub kopii wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, sporzgdzonym przez ttumacza przysiegtego.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie
osoby lub 0sdb podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Jezeli
upowaznienie do reprezentowania Oferenta nie wynika z odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie stosownego petnomocnictwa, wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

7. Wszelkie skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i opatrzone datg.

8. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.

9. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Rozdziaf 13. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego ul. 3 Maja 1, 34-480 Jabtonka pokéj nr 6 (dziennik
podawczy) w godzinach pracy urzedu w poniedziatki od 8:00 do 16:00 oraz od wtorku do pigtku od 7:30 do
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Przetarg pisemny na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu
Gminy Jabtonka w 2024 roku
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15:30, Ilub na adres poczty elektronicznej e-mail: sekretariat@jablonka.pl lub w formie elektronicznej

(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym w terminie do dnia 18-12-2023 do godz. 11:00 roku.

2. Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego, dnia 18-12-2023 roku, godz. 12.00.

4. Zamawiajagcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert ani transmisji internetowych z tych czynnosci.

Rozdziat 2. Opis sposobu obliczania ceny
Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng oraz powinna stanowic
catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie obowigzkéw umownych w petnym zakresie. Podana cena w
ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
obejmowacC wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, wraz z wyodrebnieniem, z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku, z uwzglednieniem obowigzujgcych stawek podatku VAT. Powinna by¢ podana liczbowo i stownie.
W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage cena ofertowa brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia w catosci, przedstawiona w formularzu ofertowym.
Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny ryczattowej w kilku wariantach, w zaleznosci od zastosowanych
rozwigzan.
Zastosowanie prawidtowej stawki podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, lezy po stronie
Wykonawcy.
Ceny podane przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg ulegaty zmianie przez caty okres obowigzywania
umowy z zastrzezeniem przypadkow:

- zmiany dotyczace stosowania podatku VAT.

Wykonawca okres$li cene oferty brutto (razem z podatkiem VAT), ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie
ryczattowe za realizacje catego przedmiotu zaméwienia, Ceng oferty jest cena brutto podana w Formularzu
ofertowym.
Jezeli zlozona oferta powodowaé¢ bedzie powstanie obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z
przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zaoferowane ceny powinny by¢ zaokraglone
wedtug ogoinych zasad ftj. jesli trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub wiecej zaokragla sie ,w goére”, w
przeciwnym przypadku zaokragla sie ,w doét”.
Podane w ofercie ceny ofertowe muszg uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej w obowigzujgcymi przepisami
realizacji zamdwienia.
Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogag wpltyng¢ na cene jego oferty.
Podane w ofercie ceny ofertowe muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej w obowigzujgcymi przepisami
realizacji zamdwienia.
Cena brutto zostanie wyliczona przez Wykonawce na Formularzu ofertowym .
Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w Formularzu Oferty.
cena — nalezy przez to rozumnie ¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz.U.2023 poz. 168 z p6zn. zm.)
Art. 3. 1. Uzyte w ustawie okreslenia oznaczaja:
~,Cena — warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy
za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie réwniez stawke taryfowg”.

Rozdziat 14. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
zZnaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Kryterium oceny ofert — CENA 100%
Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene realizacji przedmiotowego zamdwienia
(cena jest jedynym kryterium oceny ztozonych ofert).

Rozdziat 15. Sposob oceny ofert

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej
oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Przetarg pisemny na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu
Gminy Jabtonka w 2024 roku
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2. Zamawiajgcy W celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych
wplyw na wysokos¢ ceny.

3. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczedno$c
metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki wykonywania
zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej
na podstawie odrebnych przepisow.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamoéwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcow, ktorzy:

1) nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu,

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

3) nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentow

potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg btedy;

4) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie
okresu zwigzania ofertg.

7. Odrzucenie ofert

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢€ nie odpowiada tresci SWZ;

2) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw, w tym Kodeksu cywilnego.

5) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia

8. Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przetarg uniewaznia sie w przypadkach, gdy:

1) nie wptyneta zadna wazna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

3) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub realizacja zamoéwienia, nie lezy w
interesie zamawiajgcego.

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;

5) przed wytonieniem wykonawcy zachodzi koniecznos$¢ istotnej modyfikacji w przedmiocie zamowienia;

6) zawarcie umowy na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w interesie
Zamawiajgcego;

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przetargu lub wycofania okreslonych pozyciji, ustug,
zakresu z przetargu bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania bez mozliwosci zgdania odszkodowania
przez Uczestnikdw przetargu — Wykonawcow.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zaméwienia (odwotania ogtoszenia o
zamowieniu) bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych. Powyzsze
nie uchybia mozliwosci zamkniecia przetargu bez wybrania ktorejkolwiek oferty zgodnie z uprawnieniem
okreslonym w art. 70° §1 KC.

Rozdziaf 16. Informacje o formalnoSciach, jakie zostang dopefnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ.

2. Kryteriami oceny ofert moga by¢: cena albo cena i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu zamdwienia lub

wiasciwosci wykonawcy.

3. Przetarg jest wazny, choéby wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca warunki okreslone w ogtoszeniu i SWZ

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam

bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

5. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna

dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,

zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego

ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

7. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano

oraz uzasadnienie jej wyboru,
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2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajagc uzasadnienie,

3) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajgc uzasadnienie.

8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust. 7
pkt. 1, na swojej stronie internetowe;j.

9. W przypadku uchylania sie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana od zawarcia umowy przez okres dtuzszy
niz 7 dni Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

10. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.

11. Umowa w sprawie powyzszego zamowienia zostanie zawarta w terminie do 5 dni kalendarzowych,

liczac od dnia zamieszczenia informacji o wyniku postepowania na stronach internetowych, o ktérych mowa w
rozdziale 11 SWzZ

12. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

13. Istotne warunki zaméwienia zawarte sa we wzorze umowy stanowigcych Zatgcznik nr 4 do SWZ.

Rozdziat 17. Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych)
informujemy, ze:

1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Wéjt Gminy Jabtonka z siedzibg w Jabtonce, ul. 3-go
Maja 1, 34-480 Jabtonka. Kontakt jest mozliwy za pomoca telefonu: 18 26 111 00; adresu e-mail:
sekretariat@jablonka.pl

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi kontaktuj sie z Inspektorem ochrony danych poprzez adres
email:_iod@jablonka.pl, za pomocg telefonu: 18 26 111 45 lub pod adresem wskazanym w pkt.1

3. Twoje dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji czynnosci urzedowych tj.:

e wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem zadanh
przez Urzad Gminy Jabtonka na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia;

e wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadahn przez Urzad Gminy
Jabtonka na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Twoje dane osobowe mogg byc¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga byc¢:

e podmioty upowaznione do odbioru Twoich danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw
prawa;

e podmioty, ktére przetwarzajg Twoje dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie zawartej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

5. Twoje dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego w pkt 3 celu
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Ci:

e prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzgdzenia;
prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzgdzenia;
prawo do usunigcia danych, na podstawie art. 17 Rozporzgdzenia;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzgdzenia;

e prawo whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 Rozporzadzenia.

7. W przypadku, w ktérym przetwarzanie Twoich danych odbywa sie na podstawie zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. a

Rozporzadzenia), przystuguje Ci prawo do cofniecia jej w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Masz prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uznasz, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.
9. Podanie przez Ciebie danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w Urzedzie Gminy

Jabtonka, przy czym podanie danych jest:

e obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

e dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Twojej zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwos¢ realizacji czynnosci urzedowych lub nie
zawarcie umowy.

10. Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym roéwniez w formie profilowania.

Rozdziat 18. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w Zatgczniku Nr 4 do SWZ.


mailto:sekretariat@jablonka.pl
mailto:%20iod@jablonka.pl,

Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Przetarg pisemny na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu
Gminy Jabtonka w 2024 roku
Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

Rozdziat 19. Zatgczniki do SWZ

Zatgcznik Nr 1 Formularz oferty

Zatgcznik Nr 1a Formularz cenowy

Zatacznik Nr 2 Oswiadczenie wykonawcy dotyczgce uprawnien

Zatacznik Nr 3 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace placowki nadawczo-odbiorczej

Zatacznik Nr 4 Projekt umowy

Zatgcznik Nr 5 Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ),
Z up. Wijta

/-linz. Bolestaw Woéjcik

Zastepca Wojta

ZATWIERDZAM
Jabfonka, dnia 13 grudnia 2023 roku e



Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Przetarg pisemny na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu
Gminy Jabtonka w 2024 roku
Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

Zatgcznik nr 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu na podstawie
Kodeksu Cywilnego, skierowanego do nas przez Woéjta Gminy Jablonka oraz wymogami zawartymi w SWZ na:
.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy

Jabfonka w 2024 roku”, oferujemy wykonanie za nastepujgcg cene:

Zamawiajacy:
Gmina Jabtonka
ul. 3Maja 1l
34-480 Jabtonka
1. Nazwa Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy

)Adres Wykonawcy

Nr NIP
Nr REGON

2. Osoba do kontaktow (w sprawie niniejszej oferty)

Imig i nazwisko

)Adres stuzbowy

Telefon, Fax

E-mail

3. Deklaracja Wykonawcy
Niniejszym o$wiadczamy, ze:

3.1. Zapoznali§my sie z tre$cig zapytania ofertowego i przyjmujemy jg bez zastrzezenh oraz zdobyliSmy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

3.2.  Oferujemy sie wykonaé zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu zadanie pn.: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

3.3. przyjmowania przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw dla Urzedu Gminy Jabtonka w 2024 roku”.

Cene wykonania zadania oferujemy jak nizej:

. wartos¢ netto: ..........cccceeeeen zt

LS (031 1= PRSPPI
. podatek /....%/: . zt Wykonawca zwolniony podmiotowo z VAT?!

[ (0 3N 1= PSRRI
. wartos¢ brutto: ... zt

[ (0 3N 1= PSRRI

3.4. Oswiadczam, ze zapoznali$my sie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w zapytaniu ofertowym
i warunki w nim zawarte przyjmujemy bez zastrzezen, oraz ze zdobyliSmy konieczne informacje
potrzebne do przygotowania oferty i realizacji ustugi

3.5.  Termin realizacji — 02.01.2024 do 31.12.2024 roku.

3.6. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Istotnych postanowieniach umowy

3.7. Oswiadczam(y), ze posiadam(y) odpowiednie kwalifikacje do wykonania przedmiotowego zadania.

3.8. Numer i nazwa Konta bankoOWegO: ..........c.eeeririeririeiiiieeiee et

3.9. Jestem ptatnikiem podatku VAT / Wykonawca zwolniony podmiotowo z VAT?/ zarejestrowanym pod
numerem NIP: oo

3.10. Nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajgcym:
................................................................................................... tel, ccoovevnin.a.LL fax.

1 Niewtasciwe skreslic
2 Niewtasciwe skreslic
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka
Przetarg pisemny na: Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu

Gminy Jabtonka w 2024 roku
Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

3.11. Oswiadczam ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13.04.2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego.

3.12. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) — zwanego RODO, wobec 0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.
5 RODO tresci o$wiadczenia nalezy wykreslic.

3.13. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit.c Ogolnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016) z dn. 27 kwietnia 2016 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia publicznego

3.14. Oswiadczamy, ze zamierzamy / nie zamierzamy? powierza¢ do podwykonania czesci niniejszego
zamowienia / nastepujgce czesci niniejszego zamdwienia zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom?:

L Opis czesci zamoéwienia (zakres robét), ktéra Wykonawca zamierza powierzy¢
P. podwykonawcom (wypetnié¢ jezeli dotyczy):

1

Miejscowos¢, dn...........
podpis i pieczgtka

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

Zatacznikami do niniejszego formularza sg :
Zatgcznik nr 1a do zestawienie rodzajowe przesytek
Zatgcznik nr 2 o$wiadczenie o posiadanym o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych

Zatgcznik nr 3 o$wiadczenie dotyczgcego posiadania placowki wraz z ich wykazem

3 Wykonawca skresli niepotrzebne
4 Wykonawca skresli niepotrzebne
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku
Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

Zatgcznik nr 1a do SWZ

ZESTAWIENIE RODZAJOWE PRZESYLEK

SZACOWANA ILOSC PRZESYLEK W TRAKCIE UMOWY

Lp. Rodzaj przesyiki \Waga przesyiki llos¢ sztuk |Cena Cena Suma — wartosc¢
jednostkow jednostkowa brutto
a netto brutto (4x6)
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7-
Przesyiki krajowe
-1- -2- -3- -4- -5- -6 - -7-
1 Przesyiki listowe do 500 g 5000
nierejestrowane do 1000 g 100
ekonomiczne do 2000 g 5
2. Przesyiki listowe do 500 g 50
nierejestrowane do 1000 g 5
priorytetowe do 2000 g 5
3. Przesyiki polecone do 500 g 250
ekonomiczne do 1000 g 50
do 2000 g 10
4, Przesyiki polecone do 500 g 60
priorytetowe do 1000 g 30
do 2000 g 15
5. Przesyiki polecone do 500 g 10000
ekonomiczne za do 1000 g 600
zwrotnym do2000 g 340
potwierdzeniem
odbioru
6. Przesyiki polecone do 500 g 160
priorytetowe za do 1000 g 80
zwrotnym do 2000 g 30
potwierdzeniem
odbioru
Przesytki zagraniczne strefa A
-1- -2- -3 - -4-| -5- -6 - -7-
1. Przesyiki listowe do 50g 150
nierejestrowane ponad 50g-100g
priorytetowe ponad 100g-350g
Ponad 350 g — 500
9
Ponad 500g do
1000 g
Ponad 1000g do
2000g
2. Przesyiki polecone do 50g 30
priorytetowe ponad 50g-100g
ponad 100g-350g
Ponad 350 g — 500
9
Ponad 500g do
1000 g
Ponad 1000g do
2000g
3. Przesyiki polecone do 50g 40
priorytetowe za ponad 50g-100g
zwrotnym ponad 100g-350g
potwierdzeniem Ponad 350 g — 500
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

odbioru

9

Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g

Przesylki zagraniczne strefa B

-2

-3 -

_4 -

_5-

Przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe

do 50g

10

ponad 50g-100g

ponad 100g-350g

Ponad 350 g — 500
g

Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g

Przesyiki polecone
priorytetowe

do 50g

ponad 50g-100g

ponad 100g-350g

Ponad 350 g — 500

9
Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g

Przesyiki polecone
priorytetowe za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do 50g

ponad 50g-100g

ponad 100g-350g

Ponad 350 g — 500
g

Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g

Przesytki zagraniczne strefa C

_2-

-3 -

~4-

-5-

Przesyiki listowe
nierejestrowane
priorytetowe

do 50g

ponad 50g-100g

ponad 100g-350g

Ponad 350 g — 500

g
Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g

Przesyiki polecone
priorytetowe

do 50g

ponad 50g-100g

ponad 100g-350g

Ponad 350 g — 500

9
Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g

Przesyiki polecone
priorytetowe za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do 50g

ponad 50g-100g

ponad 100g-350g

Ponad 350 g — 500
g

Ponad 500g do
1000 g

Ponad 1000g do
2000g
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

Przesylki zagraniczne strefa D
-1- -2- -3 - -4-] -5- -6 - -7-
1. Przesyiki listowe do 50g
nierejestrowane ponad 50g-100g
priorytetowe ponad 100g-350g
Ponad 350 g — 500
9
Ponad 500g do
1000 g
Ponad 1000g do
2000g
2. Przesyiki polecone do 50g
priorytetowe ponad 50g-100g
ponad 100g-350g
Ponad 350 g — 500
9
Ponad 500g do
1000 g
Ponad 1000g do
2000g
3. Przesyiki polecone do 50g
priorytetowe za ponad 50g-100g
zwrotnym ponad 100g-350g
potwierdzeniem Ponad 350 g — 500
odbioru g
Ponad 500g do
1000 g
Ponad 1000g do
2000g
Paczki pocztowe
-1- -2- -3- -4-] -5- -6 - -7 -
Paczki pocztowe do 1kg 4
ekonomiczne do 2 kg
1. Gabaryt A do 5 kg
do 10 kg
Potwierdzenie
odbioru
-1- -2- -3- -4-] -5- -6- -7-
Paczki pocztowe do 1kg
ekonomiczne do 2 kg
2. Gabaryt B do 5 kg
do 10 kg
Potwierdzenie
odbioru
-1- -2- -3- -4-] -5- -6 - -7-
Paczki pocztowe do 1kg
priorytetowe Gabaryt | do 2 kg
3. A do 5 kg
do 10 kg
Potwierdzenie
odbioru
-1- -2- -3- -4-] -5- -6 - -7 -
Paczki pocztowe do 1kg
priorytetowe Gabaryt B | do 2 kg
4.. do 5kg
do 10 kg
Potwierdzenie
odbioru
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

) przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

Pocztex
-1- -2- -3- -4-| -5- -6- -7-
Przesyiki kurierskie Format S
masa do 20 kg
1. Format M

masa do 20 kg
Format L masa do 20
kg

Format XL

masa do 20 kg
Format 2XL

masa do 30 kg

(z opcjg rozszerzenia
do 50kg)

Wartos¢ faczna( suma wszystkich pozycji brutto kolumny 7) ........coovevniiiiiininnnnns zt

(SIOWNI . o )

Data i podpis wykonawey ...........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiinnens
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

Zatagcznik nr 2 do SWZ

(pieczatka Wykonawcy) (miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE

Sktadajgc oferte na: ,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéow dla
Urzedu Gminy Jabfonka w 2024 roku" .

Posiadam/y uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych;

*zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1640 z pozn. zm.);

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej

*(zataczyc)

Zatagcznik nr 3 do SWZ
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

(pieczatka Wykonawcy) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE
dotyczgcego posiadania placowki wraz z ich wykazem.

Sktadajgc oferte na: ,Swiadczenie ustug pocztowych w_obrocie krajowym i zagranicznym w_zakresie
przyjmowania przemieszczania i _doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla
Urzedu Gminy Jablionka w 2024 roku"

o$wiadcza, ze posiada oddziat, placéwke, filie lub rownowazng jednostke organizacyjng na terenie miejscowosci
Jabtonka, zapewniajgcg kompleksowg obstuge Zamawiajacego*

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej

* niepotrzebne skresli¢
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Zamawiajgcy: Gmina Jabfonka

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

)

Zatagcznik nr 4 do SWZ

UMOWA
Nr RINT.272. ... .2023

Sporzadzona w dniu ... w Jabtonce pomigdzy Gming Jabtonka zwang dalej Zamawiajgcym,
reprezentowang przez Wéjta Gminy Jabtonka — Pana Antoniego Karlak
przy kontrasygnacie: Skarbnika Gminy Pani mgr Danuty Sarniak

Z 8iedzibg: ..ooveveeeeie s
WPISANg dO ......ccceeviiiiie e
reprezentOWaNg PrZEZ: ......cccvevcueeeeeiveeeeireeesireeeenseeesnneas

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawcg

Umowa niniejsza, zwana dalej ,"Umow3g” zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych t (fj. Dz. U. 2023r. poz. 1605 z pézn. zm -
zwanej dalej "ustawg"

§1

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajgcg na sSwiadczeniu ustug
pocztowych na rzecz Urzedu Gminy w Jabtonce w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na warunkach okreslonych
w postepowaniu z dnia.......... wraz z zatgcznikiem nr 1 do umowy (,Szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia”) oraz zatgcznikiem nr 1-la (,Formularz ofertowy/cenowy z dnia ...... "), stanowigce integralna
czes¢ umowy.

2. Uslugi bedace przedmiotem umowy beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa, w szczegolnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z
po6zh. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje 12 miesiecy od dnia 01.01.2024 roku do dnia
31.12.2024 roku.

4. Ustugi stanowigce przedmiot zamowienia swoim zakresem obejmuja:

a. ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce listbw, w zakresie ich
przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

b. ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczgce paczek pocztowych w zakresie ich
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania;

c. doreczenia Zamawiajgcemu zwrotdw potwierdzern odbioru oraz nie dorgczonych przesytek
(przesytki listowe, paczki pocztowe i kurierskich), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy.

5. Szczegdlowe szacunkowe zestawienie ilosci przesytek w okresie realizacji umowy przedstawia Formularz
oferty stanowigcy zatgcznik nr 1-1a do niniejszej umowy.

6. Rodzaje i ilosci przesytek okreslone w Formularzu oferty sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. llosci te bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji umowy. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielkosciach podanych w Formularzu oferty. Zmniejszenie lub zwiekszenie przesytek nie stanowi zmiany
umowy..

7. W zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie trwania umowy, przesytek
pocztowych i paczek innych niz wymieniono w formularzu oferty. Ustugi te bedg $wiadczone przez
Wykonawce wedtug obowigzujgcego cennika Wykonawcy w dniu nadania przesytek lub paczek.

8. Wykonawca udostepnieni nieodptatnie Zamawiajgcemu ustuge elektronicznego sprawdzenia aktualnego
statusu przesytki pocztowej rejestrowanej poprzez internet na kazdym etapie od dnia i godziny jej nadania.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z przepisami regulujgcymi przedmiotowg
problematyke, a w szczegélnosci z przepisami:
1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z pézn. zm.).
2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026),
3) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r., w sprawie reklamagiji
ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474),
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4) ratyfikowanych uméw miedzynarodowych: Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z
zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz
Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych ogtoszona w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz.
U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy z dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczgcy paczek pocztowych,
Swiatowy Zwigzek Pocztowy z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108. Poz.745),

5) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz.U.2023
poz.775, z pdzn. zm.),

6) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe.

2. Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w
kraju, a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug pocztowych.

3.  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach okredlonych w aktach
prawnych regulujgcych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 2 niniejszej umowy.

4. Przesylki muszg by¢é nadane przez Wykonawce w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego
w punkcie operatora pocztowego - Wykonawcy.

5. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowa i OPZ zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, a niewynikajace z powyzszych aktéw prawnych, nie wigzg Zamawiajgcego.

6. Zmiany przepiséw wskazanych w ust. 1 nie wymagajg wprowadzenia zmian do niniejszej umowy, pod
warunkiem opublikowania ich w Dzienniku Ustaw.

7. Strony umowy zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w szczegélnosci informaciji
o danych osobowych, w ktorych posiadanie weszly lub wejdg w zwigzku z realizacjg umowy. Strony umowy
zobowigzujg sie réwniez do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich
dokumentdéw przekazanych przez drugg strone. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢
wykorzystane wylgcznie w celach zwigzanych z realizacjg umowy.

§3
1. Odbiér przesytek odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku.
2. Odbioru przesytek wychodzgcych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
3. Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez

Wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesylek przekazanych do przemieszczania,
potwierdzajgcych ilos¢ i rodzaj przesytek.

4, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletnos¢ odebranych przesytek od
chwili ich odebrania.

5. Odebrane od Zamawiajgcego przesytki muszg zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu
ich odbioru od Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek w terminach okreslonych w
aktach prawnych regulujgcych $Swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej
umowy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadawania w ramach niniejszej umowy przesytek

rejestrowanych (za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie przepiséw ustawy:
Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania cywilnego i
innych tego rodzaju sprawach (analogicznych przepiséw), tj. pisma w postepowaniach, w ktérych
Zamawiajgcy bedzie strong i dla wywofania okres$lonych w tych przepisach skutkow prawnych
zachowaniem terminu do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu
oznaczonego terminu niezbedne bedzie posrednictwo operatora wyznaczonego, o kiérym mowa w
ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

8. Po odebraniu od Zamawiajgcego przesytek wymagajgcych nadania za posrednictwem operatora
wyznaczonego, o ktérych mowa w ust. 7 Wykonawca w tym samym dniu nada je w imieniu
Zamawiajgcego w placowce operatora wyznaczonego, a nastepnie dostarczy Zamawiajgcemu uzyskane
potwierdzenie nadania.

9. Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér przesytki w ww. terminie,
Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po
uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesytki nadanej przez
Zamawiajgcego, i/lub na dowodzie nadania przesytki, w tym za posrednictwem operatora
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wyznaczonego, bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy. Nadawca przesytki zawsze winien by¢
Zamawiajacy.

5)

6)

7

8)

9)

10)

§3a

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania zestawien dla przesytek.
b) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:
1)dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesytek,
sporzagdzanego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,
2)dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzanego dla celdw rozliczeniowych

w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach

rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej

partii przesytek.

a) umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej lub paczki nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytet czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajacego petng
nazwe i adres Zamawiajgcego oraz znak optaty pocztowe;.

b) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania na
opakowaniu nadawanych przesytek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania ich za granice.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

llo§¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzgdzanego przez
Zamawiajgcego zestawienia przesytek przekazanych do przemieszczenia.

llos¢ i waga zwroconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia, sporzgdzonego
przez Wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana bedzie
Zamawiajgcemu wraz z faktura.

Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranice, na podany adres.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajgcego
w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek listowych
oraz paczek bedacych przedmiotem umowy.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych od Zamawiajgcego przesytek, Wykonawca bez
zbednej zwioki wyjasni je z Zamawiajgcym.

§4
1. Wykonawcy przystuguje maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy
w wysokosci:
netto: .........ooiiiiiiiiiie Zb(Stownie: ..o ztotych),
plus tgczny podatek VAT ........ Zb(stownie: ..o ziotych),
brutto: ... ZE (SIOWNIE: L. ztotych),

zgodnie z kopig Formularza ofertowego, ktéry stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, uwzglednia wszelkie koszty poniesione przez
Wykonawce w celu nalezytego wykonania niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewykorzystania wartosci umowy i w tych warunkach Wykonawca nie
ma prawa zadaé uzupetnienia do wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w ust. 1

4. Ceny jednostkowe netto okreslone w Ofercie Wykonawcy (Formularz cenowy zat. Nr 1a), stanowigcej
zatgcznik do umowy nie mogg ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem

zmian cen jednostkowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej oraz
postanowien § 11 ust. 1 pkt 6.

5. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany kosztéow zwigzanych z
realizacjg zamowienia. Waloryzacja bedzie odbywac sie w oparciu o publikowany przez

GUS wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych nie wczesniej niz 6 miesiecy od dnia zawarcia

umowy, a kolejne waloryzacje — nie wczes$niej niz po uptywie 6 miesiecy od poprzedniej waloryzac;ji.

Jezeli po tym terminie wskaznik, ulegnie zmianie o co najmniej 5 % w stosunku do wskaznika bazowego
(ztozenie oferty) to zmiana ta bedzie podstawag do ewentualnej zmiany wynagrodzenia Wykonawcy z

tytutu realizacji przedmiotu umowy.

6. Zamawiajacy bedzie uiszczat zaptate za sSwiadczenie ustug pocztowych wedtug nastepujacych zasad:

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,

2) za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie realizowat ptatnos¢ z dotu.
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7. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT w terminie 7 dni po zakonczeniu kazdego
okresu rozliczeniowego i dostarczenia jej do Zamawiajgcego przed wyznaczonym w fakturze terminem
ptatnosci.

8. Do kazdej faktury Wykonawca bedzie zatgczat zestawienie zawierajace: nazwe ustugi, ilo$¢ przesytek
i ich cene, wykaz dostarczonych przesytek z podziatem na przesytki krajowe i zagraniczne, podziat na
kategorie wagowe, podziat na przesytki ekonomiczne, priorytetowe, gabaryty i ZPO, wykaz zwrotow

z podziatem na rodzaje przesytki i kategorie wagowe.

9. Naleznosci wynikajgce z faktury VAT, Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie do 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury, dostarczonej Zamawiajagcemu przed
wyznaczonym w fakturze terminem ptatnosci, na podany ponizej rachunek bankowy

WyKonawey: .......oovieiiiiiiiiiiiiiiieens

10. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

11. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za
opoznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania swiadczenia ustug do
czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone beda
przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;j.

§5
1) Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w
Prawie Pocztowym oraz w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze
zm.), zwanej dalej Kodeks cywilny.

2. W przypadku niewykonania ustugi, Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania, zwraca w catosci
opfate pobrang za wykonanie ustugi.
3. W przypadku utraty, ubytku uszkodzenia przesyitki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z
przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku gdy Wykonawca mimo co najmniej trzykrotnych
upomnien Zamawiajgcego nie wywigzuje sie nalezycie z obowigzkéw umownych. Zamawiajgcy moze odstapic od
umowy z przyczyn wskazanych w zdaniu poprzedzajgcym w terminie 30 dni od daty powzigcia informacji o od
powziecia informacji o przyczynie odstgpienia od umowy.

5. Wykonawca okresla kare umowng za niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujgcych czynnosci wskazane przez Zamawiajgcego w SWZ w wysokosci 500,00 zt za kazdy
przypadek stwierdzony przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego naleznosci, o ktérych mowa w
ust.1.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego wysoko$¢ kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogolnych kodeksu cywilnego.

8. Laczna wysokos¢ kar umownych jakg moze naliczy¢ kazda ze stron Umowy nie moze przekroczy¢ 20% tgcznego
wynagrodzenia brutto, ujetego w § 4 ust. 1 Umowy,

§6
1.  Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie - za dziatania i zaniechania osdéb,
z ktérych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak rowniez oséb, ktérym wykonanie zobowigzania powierza.

2. Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcej z umowy bez zgody Zamawiajgcego.

3. Wierzytelno$ci przystugujgce z tytutu realizacji niniejszej umowy nie podlegajg przenoszeniu na osoby
trzecie bez zgody Zamawiajgcego

§7
1. W przypadku niedotrzymania warunkéw nalezytego wykonania niniejszej Umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy Zamawiajgcemu przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu
wypowiedzenia.
2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
3. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
5. W przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiajgcego w okolicznosciach wymienionych w
ust. 1 Zamawiajgcy wyznaczy termin, do ktérego Wykonawca ma obowigzek realizowa¢ przedmiot zamowienia.
Wyptata wynagrodzenia nastgpi wéwczas proporcjonalnie do okresu swiadczonej ustugi.

§8

Strona 26 z 28



)
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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

przyjmowania przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Urzedu Gminy
Jabtonka w 2024 roku

Sygnatura Akt: RINT.271.3.9.2024.

1. W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu umowy z ustug podwykonawcéw,
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania podwykonawcy jak za wtasne. Wykonawca, z ktérym
Zamawiajgcy zawrze umowe o$wiadczenie ustug pocztowych, w przypadku wykonywania przedmiotu Umowy przy
pomocy podwykonawcow, jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania podwykonawcéw, z ktérych pomocg
wykonuje przedmiot Umowy jak za wtasne dziatania oraz ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jakos$¢ i terminowos¢
ustug, ktére wykonuje przy pomocy podwykonawcow

2.Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzuje sie przez caty okres trwania umowy do zatrudniania na podstawie
umowy o prace wszystkich osob, ktérym zostata powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie
wskazanych przez Zamawiajgcego czynnos$ci: przyjmujg przesyiki pocztowe od Zamawiajgcego w celu nadania do
obrotu pocztowego, doreczajg przesytki pocztowe do Zamawiajgcego, zwigzane z realizacjg przedmiotowego
zamowienia (1j. doreczyciele — listonosze, osoby wydajgce korespondencije).

3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie
(nie krétszym niz 14 dni) wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb
wykonujgcych dziatalno$é operacyjng okreslong w w/w ustepie w trakcie realizacji zamdwienia w odniesieniu do
obszaru gminy Jabtonka, w ktérym Zamawiajgcy realizuje ustuge tj. oSwiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date
ztozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy.

4. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy

§9
1. Wykonawca wskazuje, osobe odpowiedzialng za realizacje umowy oraz za koordynacje pracy
przedstawicieli Wykonawcy realizujgcych umowe: adres e-mail: ............c.cooiiiiiiiiiiiiiinin.n.
Odbioru przesytek w placéwce Wykonawcy bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.
2. Zamawiajacy wskazuje, jako osobe odpowiedzialng za realizacje umowy oraz za koordynacje pracy
ze strony Zamawiajgcego:
Imie i nazwisko: ...l ,
adres e-mail: ........ooeiiiiiiiii

§10
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku okreslonym operator pocztowy moze zgdaé
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§11

1. Umowe mozna zmieni¢ w przypadku:

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy w przypadku: 1) zmiany przepisow prawa powszechnie
obowiagzujgcych, w szczegdlnosci zmian stawki podatku VAT — w zakresie dostosowania jej do tych zmian.
Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o zmianie przepisow w terminie 7 dni od
daty wejscia w zycie przepiséw, wskazujgc zmiane i okreslajgc jaki ma ona wplyw na realizacje umowy;

Ceny jednostkowe, wskazane w ofercie Wykonawcy a w konsekwencji wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 4 ust.

moze ulec zmianie w przypadku zmiany:

a. stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b. wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 2 pazdziernika 2002r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

c. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d. zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatlowych, o ktorych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych

- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

2) zmian w wykazie podwykonawcéw, ktérzy biorg udziat w wykonywaniu umowy — w zakresie dostosowania
umowy do tych zmian;

3) wystgpienia sity wyzszej (sita wyzsza — zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron
umowy, ktore zasadniczo i istotnie utrudniaja wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z
umowy, ktoérych Strony nie mogly przewidzie¢ i ktdrym nie mogly zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im
przeciwdziala¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogodlnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowigzaniowych) —w zakresie dostosowania umowy do zmian nig spowodowanych;
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4) koniecznosci usuniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ lub sformutowan w niej uzytych,
ktérych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposéb, a zmiana tresci umowy bedzie umozliwia¢ usunigcie
rozbieznosci lub niejasno$ci lub doprecyzowanie jej postanowien w celu jednoznacznej jej interpretacii;

5) w zakresie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy - w przypadku zmiany cennika obowigzujgcego
Wykonawce, Wykonawca w terminie 14 dni przed dniem wejscia w zycie zmian ma obowigzek wystgpi¢ do
Zamawiajgcego z oswiadczeniem, ze podwyzka cen swiadczonych ustug obejmuje nie tylko jednostki sektora
finanséw publicznych.

6) gdy tgczna warto$¢ zmian nie przekracza 10% wartosci okreslonej w §4 ust. 1.

7) Zmiana wynagrodzenia moze dotyczy¢é zaréwno jego zwigkszenia jak i zmniejszenia. Przez zmiane cen i
kosztéw rozumie sie zaréwno ich wzrost jak i obnizenie w stosunku do warto$ci okreslonych w zatgczniku nr 3
(Formularz cenowy).

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron wyrazonej w formie pisemnej, pod

rygorem niewaznosci Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych

wytgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez

Prawo pocztowe i powiadomieniu niezwtocznie o tym fakcie Zamawiajgcego.

§12
1. W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu $wiadczenia ustug
pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, z ktérego wynika
mozliwo$¢ zapoznania sie Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajgcego danymi osobowymi i
innymi informacjami, dokumentami i materiatami, Wykonawca zobowigzuje sie do szczegodlnej
ochrony przekazanych mu do przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie
przekazywania ich osobom trzecim, jak réwniez do trwatego ich zniszczenia niezwtocznie po wykonaniu
przedmiotu umowy lub na kazde zgdanie Zamawiajgcego.
2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
Z umowa, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym..

§13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie nastepujace przepisy: Prawa
zamowien publicznych, Prawa Pocztowego Kodeksu cywilnego, Rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej oraz zapisy Regulaminu $wiadczenia ustug
Wykonawcy w zakresie niesprzecznym z Umowa.

2. Spory mogace wynikng¢ pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, rozstrzygac¢ bedzie sgd miejscowo wtasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego

3. Umowe niniejszg wraz z zatgcznikami, sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

4. Wykaz Zatgcznikoéw stanowigcych integralng czesé umowy:

1) Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

2) Oferta Wykonawcy

3) Formularz cenowy(ofertowy)

Wykonawca : Zamawiajgcy :
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